SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
ESCOLA MUNICIPAL DE SAUDE
NUCLEO DE DOCUMENTAGAO

Guia de critérios de selecdo de materiais
para inclusao nas fontes da
BVS SMS Sao Paulo

Sao Paulo
11/2019



GUIA DE CRITERIOS DE SELECAO DE MATERIAIS PARA INCLUSAO NAS
FONTES DA BVS SMS SAO PAULO

BVS SMS SAO PAULO

A BVS SMS Sao Paulo foi concebida pela necessidade de implantar um sistema que
permitisse a promocdo e fortalecimento das &reas técnicas da SMS, publicizando e
disponibilizando a sua produgdo como contribuicdo para o desenvolvimento da salde
publica e o fortalecimento do SUS.

A BVS foi lancada em 23 de agosto de 2011 com o apoio técnico do Centro Latino-
Americano e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Satude (BIREME/OPAS/OMS),
tornando-se a primeira BVS de uma instancia municipal do Brasil.

Em 29 de novembro de 2012, a BVS SMS Sé&o Paulo recebeu em tempo recorde o selo
de certificacdo, por cumprir os principios que fundamentam o modelo BVS de provisao
e acesso equitativo de informacéo em saude.

Segue em desenvolvimento e busca formar um espaco de disseminagdo da producao
técnica, cientifica e de ensino visando preservar a memoria técnica constituindo como
um repositdrio institucional da Secretaria Municipal da Salde.

A BVS € um espaco de acesso livre e gratuito que agrega valor as competéncias dos
profissionais permite que as tomadas de decisdes e a formulagdo de politicas de saide
sejam baseadas em informagdes atualizadas, colabora para um processo de troca,
criatividade, responsabilizagéo e enriquecimento.

O GUIA

Este Guia contém critérios para a selecdo de documentos que fardo parte da base de
dados Producdo e Acervo da Biblioteca Virtual em Saldde da Secretaria Municipal da
Saude de Sdo Paulo (BVS SMS Séo Paulo).

A base de dados Producdo é composta pela producdo técnica, cientifica e de ensino nas
diversas formas: livros, materiais pedagogicos, artigos de periddicos, documentos para
avaliacdo e monitoramento de servicos, manuais, boletins, relatérios, protocolos,
pesquisas académicas, trabalhos académicos (teses, dissertacbes e tccs), estudos
desenvolvidos, trabalhos apresentados em congressos, eventos culturais, cientificos,
desportivos e/ou sindicais, folhetos, folders, posteres, videos, audios, entre outros da
SMS.

A base de dados Acervo é composta pelo acervo das areas que possuem bibliotecas
fisicas e reinem uma colecdo de livros, teses e dissertacfes, folhetos, material nao
convencional, publicac@es periddicas e etc.
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As areas técnica tem a responsabilidade na coleta, analise e registro da sua producéo
técnica, cientifica e de ensino e bem como do acervo fisico das bibliotecas.

CRITERIOS DE SELECAO PARA INCLUSAO NA BVS

O

Regra principal de selecdo

O documento eletrdnico ou impresso a ser incluido na base de dados tenha
relevancia técnica para ser integrado.

A selecdo, avaliacdo e o desenvolvimento do acervo sao de responsabilidade das
areas.

O documento eletrdnico em pdf a ser incluido na base de dados “Producéo”,
deve ser de autoria da SMS ou de profissional vinculado a SMS com tematica
em Ciéncias da Salde.

Qualidade do contetdo

O Contetido dos documentos ingressados na base de dados “Producdo” deve ser
de natureza técnica, cientificas e de ensino, preferencialmente pesquisas béasicas
ou aplicadas, conduzidas com o rigor do método cientifico, documentos técnicos
e normativos, que apresentem informacdes precisas referentes ao titulo, autor,
local e data de publicacao.

Cada area cooperante devera procurar representar na base de dados “Producio” a
producdo técnica, cientifica e de ensino institucional significativa, e que mereca ser
divulgada ao seu publico-alvo, sendo previamente avaliada pelo gestor de sua respectiva
area cooperante da BVS.

O O 0O O O O O

Validade e importéncia do contetdo

Tomada de decisGes em saude (estabelecer um diagnostico, indicar um tratamento,
aceitar ou rejeitar uma tecnologia, definir politicas, etc.)

Elaboracdo de projetos ou estabelecimento de programas (informagdo estatistica,
socioecondmica, cultural, etc.)

Resolucdo de problemas especificos do pais

Utilizagdo como referéncia ou consulta

Treinamento de pessoal (materiais educacionais para cursos, seminarios, etc.)
Aprimoramento do pessoal técnico e administrativo da SMS

Avaliacéo de atividades, procedimentos, métodos

Desenvolvimento de pesquisas

Informacdes a populacdo em geral.
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A inclusdo ou ndo de um documento na base ndo podera ser pautada por critérios
particulares do profissional de informacgéo, mas sim de acordo com sua relevancia local
e impacto em situacdes especificas.

SELEC,‘AO POR TIPO DE LITERATURA
e Livros

Os livros poderdo ser analisados no todo ou por capitulos (analiticas), possibilitando a
utilizacdo de toda a potencialidade do sistema de informacdo na descricdo bibliogréfica
e de contetido do capitulo ou parte.

e Capitulos de livros

Um capitulo ou parte de um livro é considerado como um registro bibliogréfico
independente quando constitui por si mesmo uma entidade, compreensivel em si
mesmo, sem considerar os capitulos que o precedem ou seguem. Sendo assim, deverdo
ser descritos separadamente, independente do livro no todo. O livro em si, também
devera ser descrito na base.

Normalmente os capitulos considerados como analiticas tem autor (es) proprios e/ou
referéncias bibliograficas proprias.

e Série monogréficas
Selecionar série monografica se 0 documento for editado nesse formato.

Deverdo ser trabalhadas da mesma forma que os livros, indicando em campo especifico
na base de dados, o titulo da série.

e Trabalhos apresentados em congressos, eventos culturais, cientificos,
desportivos e/ou sindicais

A Portaria 739/2012 — SMS. G/CGP — DOC 23/03/2012 — p. 25, determina que 0s
trabalhos apresentados em congressos, eventos culturais, cientificos, desportivos e/ou
sindicais deverdo ser inseridos na Biblioteca Virtual em Sadde — BVS SMS S&o Paulo,
quando da autorizacao do afastamento do funcionario.

Possibilita também, a inclusdo dos trabalhos apresentados em congressos, eventos
culturais, cientificos, desportivos e/ou sindicais, dos profissionais vinculados a SMS que
ndo solicitaram o afastamento.
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e Manuais, guias, etc

e Esse tipo de publicacdo propde-se a guiar/orientar o profissional de satde sobre
condutas, procedimentos técnicos e preventivos frente a situacOes
especificas, bem como contribuir para a¢6es de educacdo em saude.

e Teses, Dissertacdes, TCCs e Outros Trabalhos

Serdo incluidos nas bases de dados teses de mestrado, doutorado e livre docéncia e
outros niveis superiores de pds-graduagao “stricto sensu”, sendo de autoria de
profissional vinculado a SMS.

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso - TCC, de médicos residentes dos hospitais da
SMS, serdo incluidos na base de dados "Producédo™.

e Relatérios técnicos e/ou cientificos

Devem ser incluidos relatérios técnico e/ou cientificos que tenham conteddo
significativo e que descrevam pesquisas ou atividades técnicas realizadas no campo da
SMS.

Deve-se avaliar a profundidade com que as atividades sdo descritas (pesquisas
realizadas, resultados obtidos, diagndsticos de situacgdes, etc.).

e Legislacdo sanitaria

Deve-se incluir apenas material monogréfico no todo sobre legislacdo de satde (Leis
gerais de salde, regulamentos sanitéarios, codigos, compéndios) de &mbito municipal.

e Comunicacdo e material educativo

Produtos editoriais de carater pedagdgico e informativo com o objetivo de educar ou
comunicar assuntos de interesse da saude publica.

Poderdo ser incluidos cartazes, folhetos, folders e outros materiais de vida efémera.
e Normas e manuais técnicos

Produtos editoriais que tém por finalidade determinar, normalizar, padronizar ou regular
acao ou procedimentos. Também se enquadram aqueles que tém por finalidade guiar,
instruir ou orientar acerca da execucao de acOes, tarefas ou missoes.

e Projetos, programas e relatorios

Documentos relativos a projetos, programas, pesquisas em saude e seus respectivos
relatorios e avaliagdes técnicas e cientificas.
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e Artigos de periddicos

Os artigos de periodicos podem ser disponibilizados na base, mas ndo podem ser
enviados a LILACS.

e Videos

Videos produzidos pelas areas técnicas da Secretaria da Saude e da Prefeitura do
Municipio de S&o Paulo com tematica em saude poderéo ser descritos. Portal de Videos.

Antes de ser descrito o video precisa estar disponivel em algum repositorio como, por
exemplo, YouTube.

Os videos ndo podem ser enviados a base LILACS.
e Formato eletrdnico

Os documentos apenas em formato eletrdnico ndo precisam ser classificados. Eles
estardo disponiveis em pdf.

DOCUMENTOS PARA OUTRAS BASES
e Base LILACS

Documentos da area de Enfermagem e Saude Publica (Epidemiologia, Servicos de
Saude, Atencdo e Promocéo da Saude, Medicina Social, Satde Bucal, Saude da Mulher
e da Crianca, Veterinaria de Saude Publica, Nutricdo, etc.) onde serdo incluidas também
as dissertacbes de mestrado ou monografias de cursos de especializacdo e de pos-
graduacdo “latu sensu”, devidamente reconhecidos no pais.

Para verificar se 0 documento deve ou nao ser enviado para a “LILACS” ¢ necessario
que acesse a base de dados LILACS no endereco a seguir
<http://bases.bireme.br/cgibin/wxislind.exe/iah/online/?IsisScript=iah/iah.xis&base=LI
LACS&lang=p&form=A> e pesquisar se 0 documento ja consta na base.

Documentos que nao irdo para a LILACS

Poster

Periodico/Revista

Folder

Folheto, Foto; Video

TCCs, monografias ou trabalhos académicos de final de curso de graduacéo,
excecao para a area de enfermagem e saude publica.
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e Base COLECIONASUS

Producdo técnica, cientifica e de ensino produzidos no &mbito da Secretaria Municipal
da Saude de Séo Paulo.

DOCUMENTOS DE EVENTOS OU PROJETOS

Documentos apresentados em Eventos e/ou Projetos devem ser descritos nos campos
relativos a Evento e/ou Projeto. Nesse caso N&o se deve incluir estes dados nas
NOTAS.

DADOS DA AREA COOPERANTE

Se houver alteracdo de dados da sua &rea técnica, como por exemplo, 0 nimero do
telefone, e-mail, nome do responsdvel, avisar a EMS por e-mail
(bvssms@prefeitura.sp.gov.br) para mantermos os dados atualizados no Diretorio da
rede BVS http://centros.bvsalud.org/ que consta no site da BIREME.
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